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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
(REMTYS)

HOMOCLAVE: DDU-2645

TRAMITE SERVICIU

Constancia de Alineamiento y Namero Oficial

Es el documento oficial expedido por el Ayuntamiento a través de ka Direccién de Desarrolio Urbano, que tiene por objeto, delimitar la colindancia
de un inmueble determinado siempre y cuando éste de frente a la via pablica, asi como precisar sus restricciones de construccion y asignar ef
namero oficial que le corresponde.

Articulo 8 de la Consfitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articuio 113 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México y 18 fraccién |l del Bando Municipal vigente de
FUNDAMENTO LEGAL Atlacomulco.

DOCUMENTC A OBTENER: Constancia de Alineamiento y/o Numero Oficial

Atticulo 19  del  Cddigo
Administrativo dei Estado de
México.

VIGE A DEL DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL DE LA
A OBTENER: VIGENCIA:

JSE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION
WEB:

o tte R ANe Ro =M= MR =T N IR yMsld= =l Cuando se pretende realizar tramite de subdivision o fusién de predios, Licencia de Uso de Suelo y
REALIZARSE: de Construccion.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica | No aplica No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA{S)

1.- Solicitud debidamente requisitada. Si N/A Articulo 18.35 pamafo segundo del Cadige Adminisirativo
del Estado de México.

2.- Documento que acredite la propiedad o posesion del| Si(cotejo} |Si(1) simpie | Articulo 18.35 parralo segundo del Codigo Administrativo
inmueble. del Estado de México.

3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante, | Si (cotejo} | Si (1) simple | Articulo 8 fraccion |l inciso Ay B del Reglamento del Libro

{en caso de no gestionar en nombre propio deberan Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.
adjuntar carta poder).

4.- Recibo del pago predial actualizado para cotejo de Si N/A Manual de Procedimientos de ia Direccion de Desamollo
ciave catastral Urbano. (pag. 25 apartado poiiticas y lineamientos)

Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S}
Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, unicamente que la personalidad la acredita con:

1.- Acta constitutiva de ia empresa y poder notarial del| Si {cotejo) Si{1) |Ariculo 8 fraccién |l inciso B del Reglamento del Libro
representante legal. simple | Quinto del Cadigo Administrativo del Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan 2 ia persona
fisica, dnicamente que la personalidad la acredita con:

notarial del representante legal.

1-Actaod mento constitutive de la institucion er Si (cotejo) Si(1) Asticulo 8 fraccion Il inciso B del Reglamento del Libro
e y pod simple | Quinto del Cddigo Administrativo dei Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en a dependencia.

FORMATOS DESCARGABLES hitps:ifatiacomuico.gob.mx/atlacomulco gob.mx/Transparencia_22-
24/8 Direccion_de_Desarrollo_Urbano/8.1.Departamento_de_Desarrollo_Urbano/2025FORMATOS_2025F
SOL_LUS_2025.pdf

PASQOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

=

La o el ciudadano se presenta en la oficina para solicitar informacion;

Se le entrega el formato impreso de la solicitud, se le informa de los criterios y especificaciones bajo los cuales debera integrar su
documentacion;

La o el ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con su soficitud debidamente requisitada;

El personal de ventanilia revisa el expediente completo que presenta la o el ciudadano(a), cotejando cada documento requerido.

El personal de ventanilia asigna un nimero de folic y remite a la coordinacion de Licencias;

El personai de la coordinacién de Licencias recibe el expediente; realiza una revisién cuantitativa y cualitativa previa, verificardo gue no
existan inconsistencias en el expediente;

7. El personal de la coordinacion de Licencias recaba los datos necesarios, revisa normatividad, los lineamientos del plan de desarmolio
urbano Vigente y elabora la Licencia,

La o el Coordinador de Licencias revisa el documento elaborado turnandolo a firma del Director o Directora de Desarrolio Urbano.
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atencion;

12. Elpersonal de ventanilla registra el nimero de recibo de pago, entrega la licencia al ciudadano; v
13. La o el ciudadano firma de recibido su documento en una copia simpie del mismo y en el control de registros.

La o el Director de Desarrolio Urbano revisa que el documento cuente con toda la informacién y requisitos para firmario;
10. El personal de ventanilla recibe ia licencia firmada para entregar al ciudadano (a) y le elabora orden de pago;
11. La o el ciudadano recibe la orden de pago, realiza pago en Tesoreria Municipal y presenta et recibo de pago en la ventanilla de

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE 3 dias
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

Articulo 29 del Codigo de Procedimientos Adminisiratives
del Estado de México.

3 dias
PLAZQ DEL SOLICITANTE

PARA SUBSANAR LA

PREVENCION:

Articulo 8 fraccién V dei Reglamento dei Libro Quinto ded
Codigo Administrativo de Estado de México.

DURACION DEL TRAMITE ELRLTITGSY
O SERVICIO

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

Cinco dias habiles.

Para el caso del Alineamiento corresponden: $642.00 (Seiscientos cuarenta y dos pesos 001100 M.N.) los
COSTO: primeros 15 metros lineales, el excedente se cobrara $64.00 (Sesenta y cuatro pesos 00/100 M.N.) por metro fineal.

Tratindose Gnicamente del NGmero oficial: $214.00 (Doscientos catorce pesos 00/100 M.N_).

FUNDAMENTO
JURIDICO

TARJETA DE

: : |
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X iy ad

En fa caja de cobro, ubicada en las instalaciones de la Direccion.

+DONDE PODRA
PAGARSE?

| N/& | TARJETA DE DEBITO

A

Articulo 144 fraccién X incisos a y b, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

" EN LINEA (PORTAL DE

PAGOS)

N/A

(RPN S SRR TSR o ias caias de cobro de Tesorerfa Municipal, ubicadas en Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Atlacomulco, Méxco.
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CRITERIOS DE
RESOLUCION Que el predio se encuentre frente a una via publica.
DEL TRAMITE

Afticulo 135° del Codigo de
Procedimientos Adminisirativos del
Estado de México.

Articulo 95 fraccion |l de la Ley de

- e ’ Responsabilidades Administrativas dei
DERECHOS DE Denuncia ante Confraioria Municipal ubicada en calle Roberto Estado de México y Municipios y

LGOS USUARIOS Bamios Castro S/N, Colonia las Fuentes, Atlacomuico, México. BSURMsY SISO - rticulo 19 fraccién XX del Bando
ANTE ACTOS DE  [RLERPAPSEY JURiDICO Municipal vigente.
CORRUPCION Correo electrénico: oicatlacomulco@gmail.com

APLICA
AFIRMATIVA Si aplica
FiCTA

FUNDAMENTG
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE :

INCUMPLIMIENTO DRt FUNDAENTO
EN LOS DATOS

AQUI
MANIEESTADOS

Anrticulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Articutos 186, 187 y 229 del Codigo
FUNDAMENTO de Procedimientos Administrativas del
SHRINCO Estado de México. N

Articulo 262 del Bando Municipal de
Atiacomulco Vigente.

DERECHOS DE Recurso Administrativo de inconformidad
LOS USUARIOS

ANTE LA )
NEGATIVA Juicio Contencioso Administrativo

SAPLICA

INSPECCION

VERIFICACION O NOMBRE DE

VISITA LA

DOMICILIARIA ULl (NSPECCION, KGtE=nh SE AN gl Articulo 1.5 fraccion X del Codigo

{previa, durante o X VERIFICACION JURIDICO Administrativo del Estado de México.
después de la O VISITA

resolucion del DOMICILIARIA

tramite o
servicio)?

SUJETO b LR L LT OOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE  [RIL iUV s R LS CONSERVAR PARA SU
LA REALIZA: REALIZACION:

Documento que acredite la propiedad o autorizaciones
anteriores.

OBJETIVO DE LA

QERPEI%?S 0, 0 Detimitar la colindancia en un inmuebie determinado siempre y cuando éste de frente a la via pablica, asi como precisar sus

VISITA restricciones de construccion y asignar el nimero oficial que comesponde.
DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Direccion de Desarrolio Urbano

Direccién de Desarrollo Urbano.
T T S oS er ol Arq. Mario Mondragon Ruiz

BTSN Av. | Adolio Lopez Mateos esquina con calle Geranio. [No. EXT. | 500 | noowT. | sm
COLONIA: | Isidro Fabela | MUNICIPIO: | Atiacomuico
SIS T UGB TR = S SN[l De iunes a viemes de 09:00 a 16:00 horas.
TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:
desurbatk@gmail.com

1221823

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

CFiCINA: No aplica

NCGMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica

BYSIISIRISN CALLE | No aplica NO. EXT. [na [ NoNT | A
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COLONIA: | No aplica

HORARIO ¥ DIAS DE ATENC

No aplica

[MUNICIPIO: | No aplica

Mo aplica

TELEFONDS CORREC ELECTRONICO

No aplica

MUMICIPIOS QUE ATIENDE

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE 1:

En caso de construir ; puedo tomar [a totatidad de mi predio que da frente a la via pablica?

RESPUESTA:

Debera solicitar su alineamiento para que verifique las condiciones de su predio puesto que si da frente a la via
plblica podra existir alguna restriccion.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢Debo inciuir las medidas de mi predio?

RESPUESTA:

Sera importante que incluya todo y mas aln las medidas de su predio que marca en su documento de
propiedad.

PREGUNTA FRECUENTE 3:

LPor qué es necesario tramitar el nGmero oficial?

RESPUESTA:

Dara certeza a su predio o inmueble, pudiendo tener una ubicacion sin problema.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de construccioén.

B — Y

) FECHA DE ACTUALIZACION:

05/03/2025

A Roberto Magdiel F!oras[_E gsocfol
Coordinador de Lic
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